[image: image4.jpg]







Frais admissibles  dans le cadre de la 12ème Commission Mixte Permanente Wallonie-Bruxelles Québec 2022-2024
Le financement CMP est une contribution à vos missions au Québec, pour un montant maximal de 1.750 € par mission :
Vous pouvez disposer de l’enveloppe de 1.750 € par mission dès lors que : 
1. vous réalisez le nombre de missions indiquées dans l’accord de votre projet 
2. vous restez dans les frais admissibles suivants : 
· Billet  d’avion en classe économique, à justifier

· Autorisation de voyage électronique (AVE),  à justifier 

· Frais  allers-retours de transfert domicile / hôtel – aéroport,  à justifier

· Frais de logement, à justifier

· Fais de repas/ boissons,  frais de transport hormis les transferts aéroport, les communications téléphoniques et le data, à concurrence de 100 € par jour maximum, à ne pas justifier. 

· Organisation de webinaires (montage, placement de contenus, salaire d’un modérateur, …), enregistrement  ou diffusion de capsules vidéo ou de cours en ligne, à justifier ;

· Organisation d’événements (sauf achat de matériel), à justifier ;

· Promotion, publications, communication, à justifier .

Les règles sont les suivantes : 

· Une mission est le déplacement physique d’une personne au Québec

· Une seule personne par mission

· De manière exceptionnelle, une mission de deux personnes peut être acceptée si un programme de travail justifie le déplacement de deux personnes

· Si tout le montant n’est pas utilisé (par exemple, si vos billets d’avion ou votre logement sont payés par ailleurs), le montant n’est pas transférable à une autre mission, mais peut être transféré sur d’autres types de frais repris dans la liste ci-dessus (webinaire, promotion, publication, …)

· La subvention ne peut en aucun cas servir à l’accueil de votre partenaire québécois en Wallonie-Bruxelles
· Il vous est demandé d’effectuer le minimum de missions indiquées dans l’accord de votre projet et nous vous encourageons par ailleurs à utiliser les outils numériques pour poursuivre de manière virtuelle vos rencontres et vos travaux.
· En cas de paiement de salaire, dans le cadre de l’organisation de webinaires ou de capsules vidéo : 

· Si vous faites appel à un service externe à votre organisation (spécialiste, monteur vidéo, …), il est nécessaire de  produire une facture.
· Si vous faites appel à un service interne à votre organisation, il est nécessaire de produire  une  déclaration sur l’honneur du porteur de projet, accompagnée d’un relevé des prestations horaires réservées exclusivement au projet.
� « A justifier » signifie que vous devez produire une facture ou un justificatif probant qui permet d’attester la dépense.
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